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L'ensemble de ces fiches sont placées sous licence CC-BY-SA.

Pour cette
rentrée 2010 j'ai le plaisir de
vous faire partager ce tout
premier recueil de fiches
pratiques pour vous aider a
prendre en main le systeme
informatique AbulEdu.

Je tiens a remercier les
participants, auteurs, et
relecteurs de ces fiches de
prise en main, a savoir et
dans I'ordre alphabétique:
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- Gascoin Pascal

- Hays Stéphane

- Lesca Ania

- Oufdil Hayat

- Pérat Arnaud

- Seban Gilles

— Tessé Jonathan

Je vous souhaite a toutes et
tous une agréable lecture.

Cette documentation étant
une ceuvre collaborative tout
comme l'est le systéeme
AbulEdu je vous invite & nous
retourner vos remarques et
contributions que nous
essaierons de prendre en
compte pour les prochaines
éditions de ce recueil de
fiches pratiques.

Eric Seigne,
Directeur de la SARL RyXéo;

Développeur et chef de

[ projet
d'AbulEdu depuis 1998.




Bref historique

Le projet AbulEdu est né en 1998 au sein du groupe Education de I'association ABUL. Il a été
soutenu par le Conseil Régional d'Aquitaine, I'AFUL, I'April et de nombreux volontaires.

A partir de 1999, des bénévoles de I'ABUL ont permis au projet de démarrer et d'installer les
premieres écoles pilotes. Deux personnes se sont particulierement investies dans ce projet
depuis sa naissance :

- Jean Peyratout, instituteur et directeur d'école élémentaire a l'initiative du projet ;

- Eric Seigne, étudiant puis chef d'entreprise dans le secteur de l'informatique, co-
initiateur, principal développeur et chef de projet.

Une communauté d'entraide s'est constituée dés la naissance du projet, regroupant de
nombreux individus donnant un coup de main, qu'il soit ponctuel ou de longue durée.

L'objectif initial d'AbulEdu était d'offrir le choix aux utilisateurs de pouvoir travailler dans un
environnement logiciel libre ou propriétaire. La totalité du code source développé pour
AbulEdu est libre au sens de la licence GNU-GPL.

Devant la faiblesse de I'offre en "logiciels métier" (pour aider a l'apprentissage de la lecture
ou a l'acquisition de la notion de nombre par exemple) un groupe complémentaire s'est
constitué et a lancé le développement des « Logiciels du Terrier d'AbulEdu ».

En 2002 l'association SCIDERALLE (http://scideralle.org), issue du projet AbulEdu, s'est
constituée pour aider au développement des usages de logiciels et de ressources libres dans
le domaine de I'éducation populaire et soutenir, entre autres, le développement du projet
AbulEdu.

En 2003, Eric Seigne a transformé son entreprise individuelle (Rycks) en RyXéo SARL, société
de service en logiciel libre. Depuis cette année la, RyXéo édite la distribution AbulEdu et
propose des services professionnels pour en garantir le bon fonctionnement a ses utilisateurs.

En 2010, l'association abuledu-fr (http://abuledu-fr.org) est créée par les membres les plus
actifs de la communauté des utilisateurs pour permettre & tout les utilisateurs d'AbulEdu de se
regrouper, participer aux différents projets, soutenir le développement, participer aux
innovations en cours, recenser les usages et proposer des nouvelles directions de réflexion
pour les prochaines versions de la distribution.

En résumé, fin 2010 :

- la distribution AbulEdu est éditée par RyXéo

- la communauté des utilisateurs se retrouve au sein de I'association abuledu-fr
AbulEdu est donc présente sur Internet sur différents sites officiels :

- http://abuledu.org/ est le site du projet AbulEdu ;

- http://abuledu.org/leterrier/ est le site des logiciels du Terrier d'AbulEdu ;
- http://abuledu-fr.org/ est le site de la I'association des utilisateurs ;

— http://abuledu.com/ présente I'offre commerciale ;

- http://ryxeo.com/ est le site de la société éditrice
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Généralités
Utiliser un ordinateur du réseau

Windows
Ouvrir sa session :

Ouverture de session Windows

Ukilisateur | Eric. Py xen |
Mok de passe : | (LT |
Se connecter 3¢ | |
L jal 8 ] [ Annuler ] arréter le systéme, ..

Fermer sa session :
—-Menu démarrer

—Fermer sa session

A

Tous les programmes D Lenovo Care

@| Fermer |a session | © | Déconnecter

'4 dematrrer

Linux

Quvrir sa session :

Biemvenue dans servecole
Mom d'utilisateur :

eric.hyxeo
Mot de passe :
o0ee

Fermer sa session :
-Menu systéme

—Fermer la session

ourcis | Systéme n@ (7]

¢ Préférences >

f}@ Administration

€ Aide et soutien
‘€ A propos de GNOME

-(: A propos d'Ubuntu

% Verrouiller I'écran

Fermer la session...

L'ouverture de la session conditionne |'acces a vos fichiers.
Une fois authentifié, le travail terminé, pensez a vous déconnecter !
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Généralités
Utiliser un ordinateur du réseau

Le bureau utilisateur

Windows
Les logiciels disponibles depuis cet
ordinateur se trouvent dans le menu

démarrer.

Cliquez ensuite sur « Tous les programmes »
pour faire apparaitre la totalité des logiciels
installés sur cet ordinateur.

/A Internet locus
& tntermet Explorer

Courrier électronique

(2 Mesimages
@ Vists guicée de windons xp | |_J Ma musique
48 Poste de travail

[ eonncau e confiurston
@ Corfguer

par
.2y mprmantes et tékécopieurs
©) iice et suppont
9 Rechercher

77 exéaueer,

Assistant Transfert de
ichiers et erres

‘-3 Sécurité de windows
Tous les programmes D Lenowo Care

2=

iz démarrer

Certains logiciels ne fonctionnent que sous
Windows, c'est donc l'occasion de souligner
la grande souplesse d'AbulEdu: lorsque vous
voulez utiliser un logiciel Windows, démarrez
votre ordinateur sous Windows.

Linux

Avec l'environnement affecté par défaut aux
utilisateurs (profils), les logiciels sont dans le
menu « Applications ».

‘Applications | Raccourcis _ systeme (@) @  lun. 19 oct,, 17:39
{55 Bureautique

5 Educatif

[E5 Intemnet - Multimédia

&5 Jeux

[58) Dossier personnel

bureau utilisateur est

Linux le
personnalisable, c'est ce que nous appelons

Sous

les « profils ». Pour affecter un profil
particulier a un utilisateur rendez vous sur la
fiche « administration abuledu - affecter un
profil ».

Vous trouverez beaucoup d'équivalents linux
aux logiciels windows que vous connaissez ...

Certains logiciels sont disponibles aussi bien sous Windows que Linux ou Macintosh: ce
sont des logiciels « multi-plateforme ». Par exemple firefox, openoffice, les logiciels du

terrier ... et beaucoup d'autres.
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Généralités
Utiliser un ordinateur du réseau

Windows

Lors de Il'ouverture de votre session, le
dossier « Mes documents » pointe vers votre
espace personnel sur le serveur.

Vos habitudes ne changent donc pas:
enregistrez et ouvrez vos fichiers qui sont
dans « Mes documents ».

& Mes documents [BEE

Fichier Edtion  Affichage  Favoris  outls 7

(e () B O Recheher || Dossers | [T+
s = ES

@

T
WLeke

| mamusique pubiic_hirnl

toutlemonde

Lenovo Camera Center E3

Tirez Ie meileur parti de votre apparei photo ntsars

is demarrer 0 e

Vos documents sont les mémes que vous
soyez sous Windows ou Linux, ce sont les
logiciels utilisés pour les ouvrir qui changent.

Linux

Sous linux vos fichiers sont tout simplement
« chez vous», directement accessibles
depuis le menu Raccourcis / Dossier

personnel.

{3 Applications _Raccourcis _systeme @)~ @
= Bric.ryxeo - Navigateur de hichiers.
Fichier Edition Affichage Allera Signets Onglets Aide

*

= 4 lun. 19 oct., 17:47

Précédent s Haut Areter Actualiser | Dossier personnel Poste de travail | Rechercher

Raccourcisv

L systéme de fichi...
2 Réseau
@ Corbeille
public_htm!

e
desktop.ini

9 éléments, espace libre : 15,1 Gio

€ 100% @ |Vueenicones v

enseignants

_A

toutlemonde

| [l ericyxeo - Navigate... |

Pour chaque groupe dont vous faites partie vous trouverez un sous dossier « spécial »
(avec une fléche) qui vous permet d'accéder a I'espace de travail du groupe en question.

Vous voulez partager des documents uniqguement entre enseignants ? Sauvegardez vos
fichiers dans le dossier « enseignants »: seuls les membres de ce groupe y ont acces !
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RYXEQﬁ

Internet
Lancer le navigateu

Aller sur Internet

Windows

Si vous voulez utiliser Firefox (disponible sur
tous les ordinateurs (Windows, Linux,
Macintosh...), double-cliquez sur

I'icbne présente sur le bureau :

Il est aussi possible de cliquer su
le bouton "Démarrer" puis "Tous
les programmes" puis "Mozilla
Firefox" et encore "Mozilla
Firefox". Relachez le bouton.

Mozilla Firefox

< I Celestia
: a ) Démarrage
GOOmpris
Ghostseript

I gtk-2_10_3-runtime
Gkt

teur Marie | 2R
I Le Terri

Internet

OpenOffice.org 3.1 0 Mozilla Firefox (Mode sans échec)

Courrier électronique [T Pack GTK+ 2,10
Out\ookExprass @ PDFCraator

Mozilla Firefox

w7 pythenzs
Lecteur Windaws Media . Seribus 1.3.5.15
1) Tux Paint
) VideoLan
) WinZip
Wisite guidée de Window H Adobe Reader 9

@ . Assistanice & distance

windaws Movie Maker (7} adacity

Windows Messenger

s
vy v v v v vv Bl v v~

& Internet Explorer
ﬁ Assistant Transfert de
Fichiers et de paramétre: @ Lecteur Windows Media
% MM Explorer
: OpenOFFice.org Wrlter ) outloak Express
& Pidgin
3 Windows Messenger

Fermer la session @ Arréter

5 les programmes

Iﬁ‘Démarrer

C'est aussi dans ce menu que vous pouvez
lancer Internet Explorer (qui ne fonctionne
que sous Windows) en cliquant sur sur
icone :

Linux

Il'y a plusieurs manieres de lancer Firefox :
cliquez sur Applications puis Internet puis
Navigateur Web Firefox

Applications | Raccourcis Systeme (@)~ @

|5 Bureautique

@ mar. 3 nov., 17:22

[E5 Educatif
‘ [E5) Intemet - Multimédia

(5 Jeux

[ Images
‘ (=) Internet

(=) Messagerie et calendrier d'Evolution

[5G} Dossier personnel

(55 Sons et Vidéos. @ Messagerie Thunderbird

@ Navigateur Web Firefox h

Navigue sur Intemnet

Vous pouvez aussi le lancer depuis la barre
du haut ou du bas suivant le profil choisi :

Navigateur Web Firefox
Navigue sur Internet

Il ne vous reste plus qu'a taper l'adresse du
site que vous voulez visiter dans la barre
d'adresse :

Historique
o |}

d'accueil Courrier électronique Les page

Marque-pages Qutils Aide
l.DNE I

rvecole/dokL

plugins.

Il existe bien d'autres navigateurs internet, chacun permet de visiter tous les sites internet,
ils different par certaines fonctions comme la navigation par onglets ou l'utilisation de

Par défaut c'est la page « intranet » du serveur de |'établissement qui s'ouvre. Ceci est
modifiable dans les préférences de votre navigateur.
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Utiliser un logiciel
OpenOffice

Démarrer le traitement de

texte OpenOffice

Windows

Aller dans Démarrer » Tous les programmes
- Openoffice » OpenOffice Writer

[ PackGTk+ 2.10 3
B8 Adobe Reader 9
) Gtk

I Celestia

“ MSM Explorer
® Lecteur Windows Media

@) Geompris
L3, Windows Messenger

I Ghostscript

L® iste quide d windows <Pl ) r dabuedy
[}

| [ POFCreator
Tous | »
ousles programmes ) | IPUNNINITRN

B openoffics.org

@ openoffice org Base
& openoffice.org Cale
Opendffice.org Draw
B OpenoOffice.org Impress

org Math

ation et Edition de textes et dimages pour
pports, dacuments et pages 'eh.

| @ videolan

73 démarrer

Linux

Aller dans Applications - Bureautique -
Traitement de texte OpenOffice

ST Raccourcis  Systéme @@@
155 Accessoires
< Autre

'l Bureautique
l@ Education

l@ Base de données OpenOffice.org

L4) Dictionnaire

g\ Graphisme L« KAddressBook
{@) Intemet @ Kexi

& Jeux £04 Kontact

{g\:} Outils systeme ) KOrganizer

m Son et vidéo

@ Présentation OpenOffice.org
Tableur Gnumeric

% Tableur OpenOffice.org

(3 Traitement de texte Abiword

ﬁ Traitement de texte OpenOffice.org

N Créer et éditer le texte et les graphiques de}
lettres, rapports, documents et pages Web.

Sous Windows aussi bien que sous AbulEdu,

présentes dans les barres de lancement ou sur le bureau.

il est possible de cliquer sur les icones

-

saisir son texte !

Fichier Edition Affichage Insertion Format Tableau Outils Fenétre Aide

Sans nom 1 - Openoffice.org Writer

djo jeu. 29 oct., 16:07 |

B-ede 5 aeal e O- 49 @50 &ZsEmn 1[ow|]
[t = | [Fimbus sans e [ a4 A 8- -

[x] 1 Yoal--20-3. 4.5 .67 -8 -9-:10 .11 .12 13 14.. 15 . 16 . 17 18- | 2]
- N

<0 I>Ij
[Page1/1 [ standard | Francais (France) [ INs [sTD [* [ | Niveau 1 [GEO 0 [e—+—e—— o [100%

| ) ||§ Sans nom 1-0OpenO... < Editeur d'image GIMP

(6] ]

Pensez a enregistrer son texte régulierement !

Fichier = Enregistrer (Nommer le fichier)
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RYXEQ q Utiliser les logiciel

777777 Produire un PD

Créer un fichier PDF

Utiliser OpenOffice.

Le format de fichier PDF est un format permettant la visualisation des documents sur
n'importe quel ordinateur muni d'un lecteur PDF, le plus connu étant Acrobat reader produit
par la société Adobe créatrice de ce format de fichier. Il existe d'autres programmes
permettant la lecture de ces fichiers.

L'intérét de ce type de fichiers est qu'ils sont affichés de la méme facon quelque soit
I'ordinateur utilisé : c'est ce qui en a fait le succes.

En utilisant la suite logicielle libre et gratuite OpenOffice, vous pouvez exporter votre travail
d'un seul clic de souris.

= B - -
= Sans nom 1 - OpenOffice.org Writer Fichier Edition Affichage Insertion F

Fichier Edition Affichage Insertion  Form _
BBl v  BEQRI DR = =R AR~
@ IStandard j ITimes {13 Istandard j |Nimb|

Il faut ensuite nommer votre fichier et choisir le dossier dans lequel vous voulez |'enregistrer.
oysLeEme "Lﬂjﬁ[ WO aim. 1> nov., 1004

Exporter

IM on Premier PDF|

Enregistrer dans le dossier: ocuments [vl

I
=
o
3

<= Parcourir d'autres dossiers

4 |E‘| frucot IDocumenIs Textes | b Créer un dossierl

Raccourcis | Nom v | Modifie |
), Rechercher [ Images 20/12/2008

[= frucot :

[~ Bureau =

+Ajouter| mﬁn[euerl PDF - Portable Document Format (.pdf) [v |
< Type de fichier

PDF - Portable Document Format pdf

2¢ Annuler | [ Enregistrer |

T T d

Un document sauvegardé en PDF n'est pas facilement modifiable. Il faut donc penser a
enregistrer votre travail en tant que fichier OpenOffice pour pouvoir le retravailler et
recréer un nouveau PDF.
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RYXEQﬁ

Généralités

Utiliser une clef USB

Windows

Brancher sa clef

Pour pouvoir utiliser sa clef USB sous

Windows, il faut :

« brancher la clef USB et ouvrir le
Poste de travail

+ Ouvrir le nouveau périphérique &__
correspondant a la clef, appelé
en général "Disque amovible".

Pour copier un document ou un dossier sur la
clef, sélectionnez-le, puis faites Edition /
Copier, puis rendez-vous dans le Disque
amovible et faites Edition / Coller.

Vous pouvez aussi glisser le document ou le
dossier dans la fenétre de clef ouverte.

Retirer sa clef

Pour retirer sa clef, cliquer sur l'icone grise et
verte et cliquer sur le message :

[ Retirer le périphérique en toute sécurité m

Dans la fenétre suivante, sélectionnez le
périphérique et choisisez Arréter. Cliquez
sur le bon volume puis "Ok". Retirez votre
clef.

> Arrét d'un périphérique matériel

Confirmez 'arét de périphériquels). Cliquez sur OF pour continuer,

‘windows va tenter d'améter les périphérgues suivants. Une fois les
périphériques amrétés, ilz pourront &tre retirés en toute séourité.

ﬁb @ Périphérique de stockage de masse JSE
<4 USE Device - [E:)

L/ olume générique - [F:)
e |JSB Device

N

[ ok

][ Annuler ]

Périphérique de stockage de masse USE & Emplacement 0

[ Fropriétés ” Arréter ]

[ Afficher les composants de pérphériques

Ferner

Linux

Brancher sa clef USB

Sous Linux, des que la clef est branchée, elle
apparaft soit :

+ sous la forme d'une fenétre qui
montre le contenu de la clef, et
accessible depuis le "Poste de

travail".

« Soit sous la forme d'icone dans le
Dossier personnel ou sur le Bureau.

=] Paste de travail - Navigateur de fichiers =
Fichier Edition Affichage Allera Signets Onglets Aide
@ . o= . @ L & | B L
Précédent Suivant Haut Arréter  Actualiser | Dossier personnel Poste de travail
| | EPoste de travail @, 100% G Vueenicd
Raccourcis ¥ #® (Tl (TR
= nEsEau = J— L A\ /
S = = —c
= Lecteur CD-ROM/ Lecteur de
[ CORSAIR a DVD-ROM disquettes CORSAIR

Systéme de fichiers

Pour copier un document ou un dossier sur la
clef, sélectionnez-le, puis faites Edition /
Copier, puis rendez-vous dans le Disque
amovible et faites Edition / Coller.

Vous pouvez aussi glisser le document ou le
dossier dans la fenétre de clef ouverte.

Retirer sa clef

Si I'icone du périphérique se trouve dans
Dossier personnel, fermez le dossier
affichant la clef USB et retirez simplement la
clef.

L'utilisation de la clef USB permet de sauvegarder ses documents et de faciliter les
échanges entre le domicile et le lieu ou se trouve le serveur AbulEdu.

ATTENTION, bien qu'il n'existe pas de virus actifs sous Linux, vos clefs peuvent étre vecteur

d'infection sous Windows.
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Généralités
Imprimer

Windows

Cliguez sur Démarrer puis imprimantes pour
afficher la liste des imprimantes connectées
a votre ordinateur.

l,@ Wisite guidée de Windows %P & Imprimantes

= Assiskant Transfert de
w4 fichiers et de paramétres

9) Aide et support:
).) Rechercher

] Exéruter..,

Tous les programmes D

'2 démarrer

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur
I'imprimante que vous avez choisie et cliquez
avec le bouton gauche sur " Définir comme
imprimante par défaut ".

IEM InfoPrint 32
[

Ouvrir

Définit comme imprimante par défauk h
Cptions dimpression, ..

Suspendre limpression

Partager...
Ltiliser limprimante hors connexion

Créer un raccourci
Supprirner
Renommer

Propriétés

IEM InfoPrink 32
]
Prét

(]

Linux

Cliguez sur Systéeme, puis Administration et
Impression. L'ordinateur vous affiche la liste

des imprimantes connectées a votre
Systéme Q@ (7] - u® mar. 3nov., 1
% Préférences >

l % Administration )I fr Autorisations

Date et heure
§) nide et soutien @

@ Gestionnaire de paquets Synaptic

@ Impression Dc l

onfigurer les imprimantes

‘€ A propos de GNOME

43 A propos d'Ubuntu

Moniteur systéme
% Verrouiller I'écran Outils réseau
Fermer la session... g Services

(@) Eteindre... 5 Utilisateurs et groupes

_ @ Visionneur de journaux systéme

ordinateur.

Cliguez avec le bouton droit de la souris sur
I'imprimante que vous avez choisi et cliquez
avec le bouton gauche sur " utiliser par
défaut ".

@ ~ c Filt

Actualiser —_~ s . W e~ s
Definir I'imprimante par defaut

Voulez-vous définir cette
imprimante comme l'imprimante
par défaut du systéme ?

() Définir comme imprimante par défaut du systéme

CMacer mes parameres par detaut personnels

@ Définir comme mon imprimante par défaut personnelle

‘ € Annuler ‘ ‘ qﬂ\_ial'tggj

|m Utiliser par défaut N
La\}

Ajouter au groupe
[&, Afficher la file d'attente Ch

Un petit rond coché va apparaitre sur l'imprimante
signifiant que cette imprimante sera celle par défaut :

c'est a dire la premiére a vous étre proposée quand 4
vous souhaitez imprimer.
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RYXE Q J Intranet

777777 Utiliser le webmail

Connexion au Webmail

Utiliser le webmail pour communiquer

En cohérence avec les Instructions Officielles, un systeme de communication par "mail" est
intégré par défaut dans le réseau AbulEdu. Il utilise le principe du Webmail trés répandu sur
Internet, et donc ne nécessite que I'accés a un navigateur (Firefox, Internet Explorer, Safari...)

Tous les utilisateurs d'un réseau AbulEdu ont une adresse mail interne
de la forme identifiant@servecole. L'identifiant est celui que Il'on
utilise pour se connecter au début d'une session de travail.

Le WebMail, qui s'appelle "RoundCube", s'utilise depuis un navigateur

Intranet de Demo ... internet. Que I'on soit sous Linux, Windows, MacOs, l'interface est la
‘ méme. On accéde au webmail depuis la page d'accueil de l'intranet
en cliquant sur le lien dans le menu a gauche.

PR = Bccumil Une nouvelle page s'ouvre sur laquelle il faut s'authentifier en
saisissant son identifiant et son mot de passe AbulEdu. Puis en
cliguant sur "Authentification"

= Accueil

Bienvenue sur RoundCube Webmail
T A propos...

: ROUND
e Aide CUBE
WEBMAIL

f= Participez ! Utilisateur | jeanlouis frucot |

Mot de passe |[eeessd| |
f- Lannuaire

| Authentification |

1 Fiches pédagogiques

Cette authentification est nécessaire afin de préserver la

—— confidentialité des messages. Une fois identifié, l'utilisateur a acces a
(I*- Webmall K) son courrier électronique.
t% Les pages perso
I_(:LIL.‘.\.B PII..IB ¥IJILea l!l n UH\. LT R T LU P L ) -'l.-uulll\..l L.I\.‘\.LIUIII\‘L.I\.- ‘!‘ LweJ PHH\.D 'J\..IW
Al Courriel 2 c:
ROUND =
CUBE

WEBMAIL = - )
I%I /é @; | Filtre: Tous
Ob,

jet De
& Messages regus (1) # Mon premier message marie.leterrier <marie.leterrier@s
L| Brouillons

L'authentification conditionne I'accés a vos messages.

Une fois le travail terminé, pensez a vous &% : @ = @ _
, ! a2l Carnet dadresses Préferences Quitter
déconnecter !
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777777 Le webmail

Lire un message

Lire son courrier avec le Webmail.

La premiere chose a faire est de s'authentifier sur le service de Webmail a l'aide de son
identifiant et du mot de passe associé (voir la fiche Messagerie Interne).

Vous arrivez sur la page des messages :
l@Jliiourriel EI Carnet d'adresses =z@Préférences W Quitter

) ROUND
U CUBE
WEBMAIL — 7
l@l é Q; ] Filtre: | Tous = (@

Dossiers Objet De Taille @

! Messages recus # Bienvenue sur le webmail frucot <frucot@servecole> Aujourd'hui 13:43 7050

= [ |

On voit ici un message précédé d'une étoile bleue écrit en caracteres "gras" : il s'agit d'un
nouveau message. Son objet est Bienvenue sur le webmail, il a été envoyé par frucot
aujourd'hui (a 13h43) et sa taille est de 705 octets.

Pour le lire, il suffit de double-cliquer sur son objet : Bienvenue...

€ 74 b 8 @ o 5] Moo=

Objet: Bienvenue sur le webmail

De: frucot <frucot@servecole=

A: Utilisateur Marie / LETERRIER «<rmarie.leterner@servecole =
pate: Aujourdhui 13:43

Erawvo,
Wous étes entrain de lire wotre premier message.

Cordialement,
Jean-Louis

Votre message s'affiche avec en entéte toutes les informations sur I'envoi du message.

Une fois le message lu, il est possible d'exécuter quelques actions a l'aide des icones de la
barre d'outil située au-dessus du message : de gauche a droite

*Revenir a la liste des messages

-Ecrire un nouveau message

*Répondre a I'expéditeur du message

-Répondre a tous : expéditeur plus tous les destinataires visibles dans le champs "A"
«Transférer le message : I'envoyer a quelqu'un d'autre

«Envoyer le message a la corbeille

sImprimer le message

Un message mis a la corbeille n'est pas effacé, il faut pour cela vider la corbeille.
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Le Webmail

Envoyer un message

Rédiger un message

La premiere chose a faire est de s'authentifier sur le service de Webmail a l'aide de son
identifiant et du mot de passe associé (voir la fiche connexion au Webmail).

Un clic sur l'icbne avec le crayon vous amene sur la page de rédaction des messages.

Normalement votre adresse est déja
inscrite dans le champ "De" (adresse

[ AR = I;J — PRI 7 g . AN
<< E Q? @y ol Priorité: [Normale =l de I'expéditeur : vous). Ceci est d{i &

la phase d'authentification.

De |frucut <frucot@servecole> j

Ensuite, il faut sélectionner un ou
des destinataires dans le champ "A".
PSS —— | Lorsque vous saisissez les premiéres
ministratedr jeanloudls = SEFvecole >

Objet Compte abulad:nin <abu|adminJ(@servecole> lettres de IIadreSS-e d? votre

-correspondant, une liste déroulante
_vous propose une liste d'adresses
dans laquelle vous pouvez choisir
celle qui convient en cliquant dessus.

p-T

il

Compte direction-01 <direction-01@servecale =
Compte direction-02 <direction-0Z2 @servecole =
Compte poste-01 <poste-01@servecole =
Compte sambadata «sambadata@servecole =

Compte vbox-xp-01 <vbox-xp-01l@servecole= Vous pouvez ensuite rajouter
Utilisateur Marie / LETERRIER <marie.leterrier@servecole> d'autres correspondants en répéta nt
la manceuvre précédente.

Il est aussi possible d'envoyer un message a tous les membres d'un groupe en utilisant
I'adresse : Nom_du_groupe@servecole

Il faut ensuite saisir un "Objet" (quelques mots précisant la raison de votre message).

<::| m _,E_\_l?{g., (cj Eﬁ Priorit: [Wormale =] La rédaction du message proprement

dite peut alors commencer dans le

De |fruu:c|t <drucot@servecole> ¥) grand cadre inférieur.

A Uti|iSE_ItEL,II’ Me_lrie,-’LETERRIER Lorsque le tout Correspond a ce que
<marie leterrier@servecoles, vous voulez : adresses(s), objet,
aier G | Aowiiar G2 | Afaier B corps du message, vous devez
Jouter JOUTER Ll Jouter Repondre a | Cllquer Sur :

Objet |F'remier message

n n
vérifier lorthographe (]  ENVOYeZ le message...

Ceci est mon premier message pour Marie

Bizes

| Envoyer le message maintenant || Annuler |Sauver le message e

Votre correspondant recevra presque instantanément le message.
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_____ Le webmail

Utiliser le Carnet d'adresses
Annuaire AbulEdu.

Carnet d'adresses

En cliquant sur cette icbne, on arrive sur la page du carnet d'adresses.

\' @Courriel Carnet d'adresses @Préfén

ROUND
~ CUBE
WEBMAIL — L
g @ IFs] @

Groupes Nom a afficher Ajouter le contact sélectionné & votre Carnet d'adresses
Adresses personnelles

Annuaire AbulEdu Nom a afficher |Frucot

Nom | Frucat

|
Prénom |Jean—LDui5 |
|
|

Courriel |Frucobjeanlouis@sxxxxxsssmss.fr

| Annuler || Sauvegarder |

Sélectionner "Adresses personnelles, en cliquant sur l'icbne avec le petit +, il est possible
d'ajouter des adresses. Il faut compléter le formulaire a droite et cliquer sur sauvegarder.

En sélectionnant "Annuaire AbulEdu", vous avez accés a toutes les adresses des utilisateurs
enregistré dans le serveur de |'établissement.

Groupes Nom a afficher Utilisateur Jeanlouis f FRUCOT
Adresses personnelles Aadrinistrateur jeanlouis / ILF
Compte abuladmin MNom a afficher Utilisateur Jeanlouis f FRUCOT
Compte direction-01 Prénom
Compte direction-02 Mom  Utilisateur Jeanlouis f FRUCOT
Cormpte poste-01 Courriel frucot@servecole

Compte poste-03
Cormpte poste-04
Cormpte sambadata

Compte vbox-xp-01

Utilisateur Jeanlouis £ FRUCO
Utilisateur Marie / LETERRIER

En sélectionnant une de ces adresses, vous voyez a droite les renseignements sur son
propriétaire. Vous avez aussi aussi la possibilité d'envoyer un message a l'adresse
sélectionnée (en rouge) en cliquant sur I'icone de rédaction de message (le crayon).

En laissant la souris sur une icone, on obtient généralement de I'aide sur le role de cette
icone.
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777777 Le webmail

Gérer son courrier (1)

Préparer le classement.

La premiere chose a faire est de s'authentifier sur le service de Webmail a l'aide de son
identifiant et du mot de passe associé (voir la fiche connexion webmail).

‘s ROUMND , . . :
~ CUBE Par défaut, les dossiers ci-contre ne permettent pas une gestion
wpl=t bt poussée de son courrier. On reconnait :

-un dossier dans lequel arrivent les messages regus,

Dosei o . , .
T -un dossier ou les messages en cours de rédaction sont stockés,

C\ Messages recus

«un dossier dans lequel les messages que vous avez envoyés sont

| | Brouillons ;

Meszages envoyeés ranges

9 Indésirables -un dossier pour le spam, les courriers indésirables

P 1 . AY . A Ve . . .

& Corbeille «et une corbeille ol le courrier attend d'étre détruit (vider la corbeille)

Peut-étre aimeriez-vous que le courrier issu de votre classe soit rangé a part ? C'est bien sr
possible ! Il faut au préalable créer un dossier que nous nommerons "Ma classe".

Y l@JCDurriel Carnet d'adresses w @ Quitter

‘ ROUND
CUBE
WEBMAIL — -
‘ Dossiers dentités

Nom du dossier Messages Abonné

Messages regus 1 .
Brouillons i

Cliguez sur préférences, puis sur I'onglet Dossiers.

. _ Dans le cadre en bas de la page, donnez
Créer un nouveau dossier N . . .
un nom a votre Dossier, puis cliquez sur

Mom du dossier: |Ma classel | Creéear Creer.

Il est possible d'imbriquer les dossiers,
pour cela il faut sélectionner le dossier a

Indesirables 0 *

Corbeille 1 .

Direction a v # =]
REunions 0 4 g E
Usep 0 3 A E

Iv | .
CM1 0 v g2 =]
CM2 0 v g2 3]

I'intérieur duquel on veut créer un nouveau dossier.
Il reste alors a ranger son courrier au bon endroit : voir fiche "Gérer son courrier (2)"

En laissant la souris sur une icone, on obtient généralement de I'aide sur le réle de cette
icone.
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_____ Le webmail

Geérer son courrier (2)

Ranger ses mails.

Une fois créés les dossiers propres a votre organisation, il faut déplacer les messages au bon
endroit. Comme bien souvent en informatique, il y a plusieurs fagons pour y parvenir.

Glisser-déposer

\’ I@JCDurriel Carnet d'adresses @Préférences @ Quitter
ROUND
~ cCUsE
WEBMAIL — 7
I@J é @ @ Filtre: | Tous =l @
Dossiers Objet De Taille i @
&\ Messages recus # Réunion conseil des maitres frucot <frucot@servecole> Aujourd'hui 09:44 684 0
|| Brovillans Rédaction CM2 frucot <frucot@servecole> Aujourd'hui 09:43
[E] Messages envoyés visite au zoo frucot <frucot@servecole> Aujourd'hui09:43
& Ind35|.rahles + Bienvenue sur le webmail frucot <frucot@servecole = Mar 13:43 705 0
T cCorbeille
::E‘Direction
3 Réunions
3 Usep
:E‘Ma classe
T3 cmMl
5 cme Rédaction CM2
visite au zoo

T
Depuis la fenétre des messages, sélectionnez les messages que vous voulez déplacer en
cliquant dessus, ils sont alors surlignés en rouge.

Il est possible de sélectionner plusieurs messages en maintenant la touche "Ctrl" enfoncée
pendant que I'on clique sur les messages a déplacer.

Faire ensuite un cliqué-déposé depuis les messages en rouge vers le dossier de destination :
ici "CM2", il passe en jaune.

Déplacer vers...

Lorsqu'on lit un message, il est possible de le déplacer simplement en cliquant dans le menu
déroulant en haut a droite, puis sur le bon dossier (il passe en bleu lors du survol de la souris).
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777777 Le webmail

Ajouter une piece jointe a un message.

La premiere chose a faire est de s'authentifier sur le service de Webmail a l'aide de son
identifiant et du mot de passe associé (voir la fiche connexion Webmail).

Il faut ensuite commencer a rédiger son message en renseignant le champ d'adresse, |'objet
et le corps du message (voir Fiche Envoyer un message).

n W courriel  E] A tout moment, vous pouvez

ROUND décider de joindre wun ou
' CUBE
WEBMAIL &
« F~

plusieurs fichiers (piéces jointes).
‘}i Pour cela, cliquez sur l'icone du
trombone, puis sur le bouton
"Parcourir" afin de retrouver le

B[l P < . . N
& Fichiers joints [33 |frun::|:|t frucut@sewecﬂchler 3 joindre.
i i A Utilisateur Marie / LE . .
- Byl ] Jeilm. s / Quand vous avez (enfin !) trouvé
@ convertisseur_base_ele: le bon fichier dans
ainuter o | ajouter col'@rborescence, cliquez sur
———eom=  "Ouvrir'. Le nom du fichier
: message N \
| m —gapparalt dans la colonne a
La taille maximum autorisée pour un fichier est 2,0 Mo gauche.
| Fermer || Jaindre | nessage pm
|Bises
. . L @ Fichiers joints De
Vous pouvez recommencer ceci plusieurs fois afin de A
joindre tous les fichiers que vous souhaitez. @ WebMail_envoyer.png
Si vous vous étes trompé, en cliquant trop vite par exemple, @ convertisseur_base eleve ¢
vous pouvez supprimer le fichier en question en cliguant
sur le cercle rouge barré. L+ ] Objel

Pour ajouter d'autres fichiers, cliquez sur le signe "+" ou sur le trombone.
J

La taille des fichiers est limitée a 2 Mo.

D'une maniére générale, n'envoyez pas trop de fichiers dans un message. Certains
services ont une taille limitée pour I'ensemble du message. De plus, les temps d'envoi et
de réception peuvent aussi étre trés long et occasionner une géne pour les usagers.
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,,,,,, Placer en copie

Envoyer une copie

Rédiger un message avec plusieurs destinataires

Lors de la rédaction d'un message, il est possible de placer plusieurs destinataires dans le
champ du message « A », en les placant soit chacun sur une ligne, soit en les séparant
simplement par des virgules.

De | “francois.audirac" <francois.audirac@localhost> 2 |

A eric.seigne@servecole
gilles.seban@servecole

De "francois.audirac" <francois.audirac@localhost> &

A | Eric Seigne <eric.seigne@servecole>, Gilles <gilles.seban@servecole>, Hayat <hayat.oufdil@servecole>

A

Mais il est aussi possible d'envoyer ce message a des personnes, non directement
destinataires du message, mais placés volontairement en copie, a titre d'information

Dans ce cas, il faut cliquer sur « Ajouter Cc » ou « Ajouter Cci » pour faire apparaitre le
champ correspondant.

7 7 = 5 - is.audirac" < is.audi =3
T | "francois.audirac” <francois.audirac@local :_)e | francois.audirac" <francois.audirac@localhost |
A A eric.seigne@servecole
| gilles.seban @servecole
Ce hayat.oufdil@servecole
Ajouter Cc | Ajouter Cci | Jjouter Répondre a
Objet Cci jeanlouis.frucot@servecole
Ajouter Répondre a
Objet Devinette

Devinez a gui je vais envoyer ce message en copie 7
Et gui se trouve en copie cachée 7

A bientdt.

Explications et moyen
mnémotechnique :

Ajouter Cc = Ajouter en Copie Carbone (la mise en copie est visible par le destinataire)

Ajouter Cci = Ajouter en Copie Carbone incognito (personne n'a pas connaissance de la
copie), sauf I'expéditeur.

Quelles différences entre plusieurs destinataires dans « A » et dans « CC » ?
Aucune, sauf sur I'annonce que le message n'est pas directement adressé a celui mis en

copie. T
=9

S'il y a plusieurs destinataire dans le champ « A », I'envoi d'une Réponse (par le
bouton « Répondre au message ») ne sera faite qu'a I'expéditeur.

Si vous voulez répondre a tous, Utilisez le bouton du méme nom « Répondre a tous »

La mise mise en Copie (Cc) permet de justifier I'envoi d'un message auprés de son
interlocuteur : « Voici la preuve de I'envoi du message a cette personne ».
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Internet
Le courrier électronique

La messagerie avec

Thunderbird

Configurer sa boite mail sur Mozilla Thunderbird

Assistant de création de compte [x]

Paramétrage d'un nouveau compte

Ce logiciel libre de messagerie fonctionne sur de nombreux
systemes (Windows, Linux...). Ainsi, VOUS pOUVeZ auSSi & fmsriiris i e
I'utiliser chez vous, que votre systéme soit Windows, Linux e e

M ) :-2nr:m:usr:\:::tﬁnfé:::;I‘uizeiillaC(Er votre administrateur systéme ou
Ou ac OS sé(\ec;onnezIe(y[:edscm;pte::uevousdéswrezcréar:

1. Lancez Mozilla Thunderbird, si c'est la premiere fois, T
il vous proposera de configurer votre boite mail. Ofgsiatsene

) Compte forums de discussion

Ou alors, allez dans le menu Outils/Parametres des
Comptes puis cliquez sur Ajouter un compte.

2. Suivez ensuite I'assistant de configuration

=) Assistant de création de compte x] 9 Assistant de création de compte [x]

Identité Information sur le serveur

Chaque compte est associé a une identité qui regroupe les informations Sélectionnez le type du serveur de réception.

vous identifiant lorsque vos destinataires regoivent un message de O3 Ror e A
vetre part, i =
Entrez le nom du senveur de réception (par exemple.,

Entrez le nom que vous seuhaitez voir dans le champ « De : » pour les
« pop.exemple.fr»).

messages que vous envoyez (par exernple « Jules César »),

Nom du serveur @ | servecole

Votre nom ! Eric SEIGNE

Wotre serveur actuel de courrier sortant (SMTP), « secure.ryxeo.com »,

Entrez votre adresse, Cette adresse sera utilisée par ceux qui voudront sera‘ utilisé. Il est p"dss‘b‘e de le modifier en choisissant le menu
T R e e e Outils>Parametres des comptes.

Adresse de counier : | eric.seigne@servecole

[ Bl ] [Eré:édentl [ suvant | [ Annuler ] [Erécédem] [ Suivant

3. Al'étape du choix du type de serveur Type de serveur: IMAP
Nom du serveur IMAP: servecole
Serveur STMP : servecole

Courner entrant pour francois.audiractaservecole - hunderbird

Fichier Edition Affichage Allera Messages Outls Aide b
: ) Y s A = e 3

& . = ke & o . X ) = Q. @ (o

Relever  Ecrire Adresses | i F farer | Etiquet Supprir indésirable  Img Rectller

Tous les dossiers e | * | [} | Sujet |sa| Expéditeur IM | Date -IEF.*|
=] francois.a...servecole

Puis pour e IR

- Brouillens
I'identifiant entrant et sortant : i:?igtg:ﬁ;
votre identifiant sur AbulEdu =

4. Suivez les derniéres étapes,

, . . —
¢ eSt. te ':m in€, votre boite est Bienvenue dans Thunderbird ! -
co nf' g uree. Le client de messagerie Mozilla Thunderbird est plus
puissant que jamais. Il devient encore plus facile
d'organiser, de sécuriser et de personnaliser votre courrier.

I

Goltez |a différence. Thunderbird est développé et soutenu par
Mozilla, une communauté mendiale qui ceuvre pour rendre Internet
meilleur pour tous.

Pour les questions fréquentes, des astuces et de 'aide en général,
visitez le Centre d'aide de Thunderbird

Nonlus:0 | Total: 0
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Le courrier électronique

La messagerie avec Outlook

Configurer sa boite mail sur Outlook Express

Assistant Connexion Internet

Votre nom

1. Lancez Outlook Express, si c'est la premiere
fOISI II Vous proposera de Conflgurer VOtre Lors de ['snvoi d'un courier électronique, votre nom apparsit dans le champ De du

bOIte ma | I message sortant. Entrez votre nom tel que vous voulez quil apparaisse.

Ou alors, allez dans le menu Outils/Comptes Nomcemplet . [Enc Sagndl
puis cliquez sur Ajouter / Mail.

Par exemple : Rosalie Mignon

2. Suivez ensuite I'assistant de configuration

Assistant Connexion Internet

Assistant Connexion Internet

Adresse de messagerie Intemet Moms des serveurs de messagerie électronique

Votre adresse de messagene est celle que vos comespondants utilisert pour vous

Mon serveur de messagerie pour coumier entrant est un serveur | {1 -
envoyer dss messages
Adresse de messagerie - |aric szigne Enxeo com| Serveur de messagerie pour courier entrant (POP3. IMAP ou HTTP) :
servecole

Par exemple : personne @microsoft.com |

Un serveur SMTF est le type de serveur utilisé pour l'envoi de vos couriers sotants.

Serveur de messagerie pour courier sortart (SMTF)

servecole

[ <Précident |[_Suwant> | [ Amnder | (< Précadent |[_Suvani> | [ Annuer ]

3. Al'étape du choix du type de serveur Type de serveur: IMAP
Adresse du serveur IMAP: servecole
Adresse du serveur SMTP: servecole

i Eichier Editon Affichage Qutlk Message 2 a2
o = ¥ A
o =i " "o
Créerun EnvoyerjR... Adresses Rechercher

Ssiers L3l'g N Atteindremsn®
13 Outlook Express ke
= ) Dossiers locaux pour Eric Seigne
- §3 Boite de réception Rechercher un message... TIdentités «
L83 Boite denvol Z
P = 3 Courrier Astuce du jour x
+.4f Eléments envoyés
A3 Eéments supprimés 11 n'y a pas de messages électroniques nen lus dans votrs Boite de réception  Lorsque vous envoyez de
e nouveaux messages, cliquez
@ [P Créer un neuveau message de courrier sur les boutans A ; au CC
1 servecole pour sélectionner des noms
Lecture du courrier directement depuis le Carnet
d'adresses,
Groupes de
discussion
Installer un compte pour les aroupes de d
Contacts ¥ x|
Contacts
[ n'y & aucun contact  afficher. Cliquez
sur Contacts pour créer un nouveau e - g
i Quvrir le Carnet d'adresses...
B8 Rechercher des personnes...
I™ Au démarrage d'Outlook Express, ouvrir directement men dossier Soite de reception.
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Utiliser des Logiciels
Pidgin (messagerie instantanée)

Lancer la messagerie

instantanée (chat)

" "
Windows Linux
Paink
L] IF) seribus 1.3.3.13 v
@ Blaeriokes @ Think¥antage »
@ Tue of Math Command 4 . Dossier persannel
I Inkernet Explorer (sans . » e
é module complémentaire) @ oG & Accessoires 3
) videoLan 3

{m Bureautique (3

B adobe Reader &

. o Bd et
. Assistance 3 distance g HESE
& Internet Explarer .ﬁf Images
Maies Instal 0 i : [ Diioguer endirect svec ses ket
Tous les programmes L & Pidain i Jeux 3 avigateur Imternet Firefox

= . ﬁa Mubtimédia 3
(0] | Arreter

192 aramitres

e
:

s démarrer

) TEC@E]

E|

Cliquez sur le bouton démarrer en bas a
droite, puis dans Tous les programmes cliquez

sur Pidgin Cliguez sur « Menu », puis dans Internet

cliquez sur « Messagerie internet
instantanée »

Cette boite s'affiche au premier lancement, cliquez sur Accepter.
L%} Verification de certificat 551
Accepter le certificat pour servecole ?

Le certificat fournit par » servecole » prétend est aute-signe.
Il ne peut &tre verfié autornatiquerment.

Woir le certificat... | Refuser | Accepter :

Tapez votre mot de passe et cliquez sur
« Mémoriser » pour que le programme
I'enregistre et ne vous le demande plus

] LE] Pidgin x

Saisissez le mot de passe
pour jean.bond@servecole/
(XMPP)

v 4

Saisissez e mot de passe: I

Si vous ne voyez rien apparaitre, vous
trouverez un bouton dans la barre en bas
« liste de contacts» qui correspond au
| programme, cliquez dessus pour voir
apparaitre la fenétre du programme.

D Meérmoriser le mot de passe

x Annuler

Voici la fenétre de la liste des contacts

Astuce : Suivant le type de profil (éleves, enseignants etc),
vous pouvez trouvez le programme Pidgin dans le menu
« Applications -> Internet ».
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Utiliser les Logiciels
Pidgin (messagerie instantanée)

Pour ajouter un contact cliquez s

Ajouter le contact

Ajouter un contact.

W jean.bond@servecalel [(XMPP)

ur « Contact » puis « Ajouter un contact »
Remplissez la boite qui apparaft.

« Nom d'utilisateur du contact » : il s'agit du
login que votre contact utilise pour se connecter
au réseau suivi de @servecole, ici dans

Mo d'utilisateur du cortact Itom. pouce@sar

I'exemple tom.pouce@servecole. (obligatoire)

vecole

Alias (facultatif] : ITomTom

Ajouter ce contact au groupe IMes copainq

x Annuler

« Alias » : pour donner un nom simple a votre

Ll contact quand il apparaitra dans la liste des
utilisateurs de la messagerie instantanée.
(facultatif)

E Ajouter |

« Groupe » un classement simple, si on

Ensuite cliquez sur « Ajouter » et ... il ne se passe rien

souhaite classer ses contacts. (facultatif)
le programme de messagerie

instantanée va envoyer une demande a votre contact, si celui-ci n'est pas connecté il faudra

attendre qu'il se connecte et qu'

X
? Autoriser le contact? S'
jean.bond@servecole souhaite
ajouter
tom.pouce@servecole/1982317665125841
& sa liste de contacts.

| Refuser || Autoriser |

9 Autoriser le contact?

t;m.puuceﬂsnnﬂacule souhaite ajouter
jean.bond@serveceole/153739538812584580945]

3 sa liste de contacts.
Refuserl Auteriser }
Rale=

@ Disponibla

Contacts Comptes  Outil

Liste de contacts

il valide votre demande pour discuter avec lui.

il est connecté votre contact peut valider votre demande.

Vous aurez alors une demande retour que vous pourrez
accepter.

Cet échange d'acceptation est fait une seule fois pour mettre
en relation deux contacts.

Vous verrez le nom de votre contact

- apparaitre avec un rond vert signifiant qu'il

Aide

= Mes copains

est connecté et disponible pour discuter avec

N

Vous.

@ tom.pouce@servecole

Inscription: Bidirectionnelle

EEN Comptes  Outils  Aide

[} Enveyer un message.. ctrltm | G

E2) Rejoindre une discussion. Ctri+C
(D) vair les nformations... Ctrl+

Veir les archives... Ctrl+L

Trier les contacts » Groupes vides

gb Ajouter un contact... Ctr+E e
+ Temps dinactivité

Ajout di ion... "
e e i de rotecle

gk Ajouter un groups...

8] Quitter

Ctrig

<+ Infarmations des contacts

W

Astuce :

Vous pouvez afficher la liste de vos
contact qui ne sont pas connectés en
cliguant sur « Contact » puis « Afficher »
et « Contacts déconnectés »
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Utiliser les logiciels
Pidgin (messagerie instantanée)

Dans la fenétre du programme de
messagerie instantanée vous pouvez voir
vos contacts connectés.

Contacts Comptes Outils  Aide

- Mes copains

Double cliquez sur le nom d'un de vos
contact pour ouvrir une fenétre de dialogue
avec lui.

@ TarmTom h

@ tom.pouce@servecole W

Inscription: Bidirectionnelle

[ ] TomTom

Conversation Options  Envoyer vers

@ TormTorn

(11:04:36) Jean Bond: Salut Torn, comment cawva ?

Vous pouvez alors commencer la
conversation avec lui.

La zone centrale est visible pour les
deux contact elle rassemble la
conversation.

La zone en bas vous permet d'écrire
votre texte et de l'envoyer dans la
zone centrale. Tant que vous n'avez
pas appuyé sur la touche Entrée,

@ Palice [ ok Insérer Souriez |

votre texte n'est pas envoyé a votre contact.

Le mieux est de tester !

Mais suivons de plus prés la conversation entre ces deux
personnes :

(11:04:36) Jean Bond: Salut Torm, comment ¢a wva 7 Jean a envoyé un message a Tom
et il est averti en gris que Tom

est en train d'écrire un message.
(zone du bas chez Tom)

Tom vient d'appuyer sur la touche Entrée pour envoyer son message dans la zone centrale,
Jean le voit apparaitre.

Astuce :

Pour passer a la ligne dans un message sans |'envoyer a votre contact faites shift-entrée
(shift est la touche au dessus de Ctrl)
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Ajouter la discussion

wous voulez ajouter dans la liste de cortacts.

Saisissez un alias et les infarmations nécessaires pour le salon de discussions que

Créer un salon de discussion

x|

Compte : W jean.bond(@ servecelef {|ean Bond) (XMPR) I b= |
Salon : Isalon_des_copains

Serveur : Iconference.servecole

Identhant : Ijean. bond I

Met de passe : I

Alias : I

Sroupe : I
I:‘ Rejoindre autematiquermnent quand le compte est activé.

D Bester dans le salon de discussions quand la fenétre est fermee.

Liste des salons de discussions

x.ﬂﬂnuler | ‘

Liste de contacts

Contacks Comptes Outils  Aide

+ Mes copains

@ TarnTorn

< Discussions

salon_des_copains
— N

£ salon_des_copains W

Creer un nouveau salon

=) Créer un nouveau salon
L)

\ious créez un nouveau salon. Voulez-vous choisir
ses paramitres ou utiliser ceux par défaut 7

Accepter les paramatras par défaut Corfigurer le salon |

salon_des_copains S

Conversation  @ptions  Envoyer vers

() sslon_des copains

2 personnes dans le salon

= jeanbond
(11:10:28) jean.bond: il y a quelqu'un 7 i) torn.pouce

(11:10:55) tom.pouce
[tom.pouce@servecole/19823176651258458295101138]
a rejoint le salon.

[11:11:05) torm. pouce: oui je suis la moi ¢

d

I»

ecole/15373053881258458004518165]

op Insérer

27 | [0

|A|Eolice

(=) Seuriez !

Utiliser les logiciels
Pidgin (Messagerie instantanée)

Un salon de discussion permet
de dialoguer a plusieurs par
opposition a la discussion

classique ou I'on est que deux.

Pour créer un salon cliquez sur
« Contact » puis « Ajouter une
discussion ».

Dans la boite  qui vient
d'apparaitre donnez un nom a
votre salon dans la case
« Salon », de préférence un nom
simple sans espace.

Des options sont disponibles pour
ajouter un mot de passe a votre
salon, lui donner un alias etc.

Cliquez sur « Ajouter »

Dans la fenétre principale du programme de messagerie
instantanée vous allez voir apparaitre votre salon, double cliquez
dessus pour ouvrir une fenétre de discussion dans ce salon.

Une boite apparait vous proposant de configurer votre
salon. Vous pouvez cliquer sur Configurer le salon pour
parcourir la liste des options proposées a la création de
votre salon sinon cliquez sur « Accepter les parameétres
¥ par défaut ».

Vous pouvez maintenant discuter dans votre salon
de discussion.

discuter dans un salon de discussion.

discussions.

A l'inverse d'une discussion classique, vous pouvez étre autant que vous le souhaitez a

Il peut étre utile de rappeler les regles de bonne conduite dans les salons et les
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Utiliser des logiciels
Pidgin (messagerie instantanée)

Rejoindre un salon de
discussion

Pour rejoindre un salon de discussion (conférence), cliquez sur « Outils » puis « Liste des
salons de discussions ».

REjodTE I Ser VENrHSiconf =rences 3l Une boite apparalt, cliquez sur « Récupérer la

Rejoindre un serveur de conférences liste ».

Chuoisissez un serveur de conférences

[conference servecold Une bofte apparait pour choisir le serveur de
discussion, le nom est déja entré, cliquez sur
x.ﬁgnuler ‘ Chercher un salon de discussions « Chercher un salon de discussions »

Compte : W jean.bondi@serveceole/ [Jean Bond) [XMPF)

La liste des salons disponibles apparait.

Mern D escription

A

Choisissez le salon a rejoindre et double
cliquez sur son nom. (ou le sélectionner et
alrzhaf) zheg) cliquez sur « Discuter »)

lttérature  litérature (1)

philosophie  philosophie (1)

Une fenétre de discussion va s'ouvrir mais
foot faot (1) la liste des salons reste affichée, si vous ne
jeux_videos jeux_videos (1) souhaitez pas vous connecter a d'autres
salons vous pouvez fermer la fenétre des
listes de discussions en cliquant sur Fermer
en bas a droite.

jeux_video@conference.servecole

Conversation Options  Envoyer vers

@ Jeux_video@conference.servecole

(11:13:29) tom.pouce a rejoint le salon. - 2 persannes dans le salon

(11:13:29) jean.bond a rejoint le salon. 'ﬁg tom. pouce
(12:57:12) torn.pouce: Salut tout le rmonde | i) jean.bond
[12:57:37) tormn.pouce: VWous avez vu le nouveau Monster Destroy 3
sur Playtends

[12:57:41) torn. pouce: trop bien !
(11:14:05) jean.bond: oui je I'al vu |'adore !

(11:14:28) jean.bond: mais je préfére la nouvelle version sans fil
avec les monstres gluants

Ll

@Eolice + Insérer

(2] Souriez !

Vous pouvez avoir plusieurs discussions en méme temps, que ce soit des salons ou un
dialogue, dans ce cas le programme de messagerie instantanée affichera des onglets
différents avec le nom de chaque espace de discussion.
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Photos

Windows

Sous Windows, la capture d'écran se fait en
deux temps :

- La capture d'écran se fait a l'aide de la
touche "Impr écran" ou "Impr Syst".

Une photographie de |'écran est alors copiée
dans la mémoire de I'ordinateur.

- I'enregistrement de cette capture se fait a
I'aide d'un logiciel de traitement d'images
(photofiltre, The Gimp...)

Aprés avoir appuyé sur "Impr-écran", il faut
lancer un de ces logiciels et :

. Pour Photofiltre, choisir "Edition" /
"Coller comme une nouvelle image" pour
visualiser I'écran copié.
¥ PhotoFiltre

Fichigr 'W‘Image Sélection Réglage Filtre 2

I Coller &n tant quimage Maj+Cerl+y |

. Pour Gimp, choisir "Edition" / "Coller
comme > Nouvelle image"

8 fditeur diimage GIMP
Fichier M

Seélection  Affichage Image Calgue  Couleurs  Outils  Filtres

B

Créer un

Chrl+y

i
;ﬂ_
Presse-papisrs 2

Maj+Chrl+y

-Créer une nouvells image & partir du contenu du presse-papiers

&
=

Appuyes surF i peor ehieni o i)

L'image est alors importée, vous pouvez la
modifier (recadrer, redimensionner...) et
I'enregistrer sous un nom de votre choix.

Linux

Sous Linux, lorsque vous souhaitez capturer
votre écran ou une partie, vous pouvez soit :

- appuyer sur la touche "Impr écran" ou
"Impr / Syst" de votre clavier. Une fenétre
apparait avec
capturé.

la totalité de votre écran

] lgup\erdans &g nan e ] [

€ Annuler l [

@gnregwstrer

Vous pouvez indiquer le nom du fichier et
I'endroit ou I'enregistrer.

- Aller dans le menu Images / Capture
d'écran paramétrée.

L' ecran suwant apparalt

& Enregistrer sous...

= Ouvrir avec v

[") Copier dans le presse-papiers

Mode de capture : | La fenétre sous le curseur v

Délai avant capture: 3 secondes §

| Inclure la décoration des fenétres

Aidew Ed Quitter

Vous pouvez paramétrer le délai, la zone a
capturer (écran, fenétre, zone...) et choisir de
I'enregistrer ou l'ouvrir avec une application
de votre choix.

Il est alors possible d'inclure ces captures d'écran dans une page en insérant lI'image ainsi

créée.
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RYX E Q J Photos

Les images peuvent étre enregistrées sous différents formats, chacun ayant ses particularités

JPG ou JPEG : C'est le format d'images le plus courant, il permet d'afficher des images en
millions de couleurs de maniére compressée. Ces images prennent peu de place sur le disque.
Trop compressées, ces images peuvent étre partiellement dégradés.

Ce format est utilisé dans les appareils photos ou pour les photos trouvées sur Internet

Image 13 ko Image tres compressée 1,5 ko

PNG : Similaire au format JPG, il permet d'afficher des images en millions de couleurs et
supporte surtout la transparence. Il peut par exemple étre utilisé pour afficher des icones, des
logos... Ces images prennent relativement peu de place sur le disque et sont compressées.

TIF ou TIFF : Ce format d'images est utilisé pour des images nécessitant une haute définition.
Chaque point est mémorisé avec sa couleur. Ce format d'image prend beaucoup de place et
est a proscrire, sauf cas particulier.

GIF : Ce format d'images est trés courant pour les petites images animées sur
Internet (appelées "Gif animés"). Ces images sont limitées en général a 256
couleurs ce qui réduit leur qualité, mais est suffisant pour des images de petite
taille.

BMP : Utilisé sous Windows, ce format peut contenir plusieurs millions de couleurs, mais il est
trés lourd et les images créés avec ce format prennent beaucoup de place sur le disque. Il ne
dégrade pas l'image originale, puisqu'il n'est pas compressé.

XCF : C'est le format d'origine utilisé par le logiciel Gimp. Il permet de gérer des calques
transparents superposés sur lesquels on peut appliquer des effets différents. C'est un format
de travail qui permet de reprendre ultérieurement une image qu'on a modifié et arrangé, sans
perdre d'informations, sur ces modifications.

Chaque format possede ses avantages et ses inconvénients. Il est nécessaire de les
connaftre pour pouvoir les utiliser a bon escient.
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RYXEQ q Données

Formats compressés

Les images ou d'autres fichiers peuvent étre compressés.?

Qu'est-ce que la compression ?

C'est le fait de pouvoir stocker des données en occupant un espace plus réduit sur le disque.

Comment comprimer ?

Il existe différentes maniéres de comprimer des données :
- Compression sans pertes :

Les données sont analysées et enregistrées de maniere optimale. Par exemple, plutét
que de stocker un fichier contenant la suite : 11111111110000000000, il suffit
d'indiquer que c'est une suite de 10 x 1 suivie de 10 x 0.

Les formats de compression pour les fichiers classiques sont : ZIP, TAR, GZ
Certaines images au format TIF peuvent étre compressées sans pertes : TIF

- Compression avec pertes :

Certains formats d'images utilisent la compression pour un gain de place. Mais cette
compression procéde par approximation de zone de couleurs similaires. Plus la
compression est importante et plus les taches utilisées de mémes couleurs sont
grosses.

Image originale Image compressée Image fortement compressée

Les formats de compression utilisés pour les images sont : JPG et PNG.

Les images compressées au format JPG ou PNG mettent moins de temps a s'afficher a
I'écran car elles contiennent moins de données a lire.
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Photos

Recadrer une image

Windows
Sous Windows, l'outil Photofiltre permet de
recadrer une image.

Le logiciel "The Gimp" permet aussi de
recadrer une image. (voir partie Linux)

Lancez le logiciel Photofiltre et ouvrez
I'image a recadrer.

Faites une sélection rectangulaire de la partie
a recadrer.

Linux

Sous Linux, la visionneuse Gthumb ou ['outil
de retouche Gimp permettent de recadrer.

Avec Gthumb, ouvrez l'image et choisissez
dans le menu "Image" / "Découper"

Faites un sélection rectangulaire en veillant a
ce que le champ "Ratio d'aspect" soit placé
sur "Aucun".

Une fois la partie sélectionnée, cliquer sur
"Découper". Puis "Appliquer" pour
I'enregistrer ensuite sous un autre nom, ou

Mode

Symetrie verticale
Symétrie horizontale
Raotation

Incliner. ..

Decaler,.,

Taille de limage. .. Ckrl+H
Taille de la zone de travail... Maj+H
Adapter limage. ..

Dupliquer Chrl+L

Maj+Ctri+H

Recadrage automatique
Encadrement extérieur,,.
Ombre extétisure. ..

Couleur de transparence. ..
Transparence automatigue
Masque de transparence. ..

Ctrl+T

L'image est recadrée. Il ne reste plus qu'a
I'enregistrer sous un nouveau nom ("Fichier"
/ "Enregistrer sous").

"Enregistrer" pour écraser |I'image originale.
Decouper =)

Sélection

[enregistrer @ Annuler « Appliquer

Sous "The Gimp", il faut ouvrir l'image,
choisir I'outil "sélection rectangulaire" et
sélectionner la partie de l'image a garder.
Puis choisissez le menu '"Image" /
"Découper la sélection", pour ne garder
que la partie voulue.
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Photos

Redimensionner par lots

Windows

Sous Windows, I'outil Photofiltre permet une
automatisation.

Lancez le logiciel Photofiltre et choisissez
"Outils" / "Automatisation”.

Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquer sur
I'icone a droite pour choisir le dossier source
des images d'origine. Cliquez ensuite sur la
méme icone plus bas pour la destination.

L'option "séquence" permet de renommer les

images modifées et la "sélection
personnalisée" de ne choisir que certains
images.
Automatisation
Fichier ‘Image | Réglage | Fitre | Transformation | Action |
Images : Dossier source :
ggwgﬁz;]sg <o o |C:'L...lMes documentsiMes images I ‘ EEE
Hiver.jpa

Nénuphars.jpg Farmnat source

|Toutas les images v ‘ 4

Sélection personnalisée

Dossier d'export : Format d'export :

) v

|C:\...1,Francols\,Buraau\lmages_reta\l\ees |T;g

|petites_imagas-|

| Qualité inférieure a0 Gualite supérieure

Cliguez ensuite sur l'onglet "Image" pour
choisir les options de transformation.

Automatisation

| Fichier | Image |Réglage | Filtre | Transfarmation | Action |

Encadrement
Largeur Hauteur Unité : Couleur :
400 2| [200 3| |pixets v [ B
Conserver les proportions [CJExtérieur

Optimiser

Enfin, choisissez dans I'onglet "Action", le
bouton OK, pour effectuer vos
transformations aux images sélectionnées.

Linux

Sous Linux, pour redimensionner des séries
d'images, lancez la visionneuse Gthumb
(menu Images)

Choisissez le menu "Affichage" / "Dossier",
puis rendez-vous dans le dossier contenant
vos images pour les afficher sous forme de
vignettes.

Sélectionner chaque vignette en maintenant
la touche Ctrl enfoncée et en cliquant sur
chacune.

Choisir "Outils" / "Redimensionner les
images".
= Redimensionnement des images

Nouvelles dimensions

Largeur : %
Hauteur : | 300

Conserver le ratio d'aspect

Type d'image
® JPEG © PNG h
O TGA ) TIFF

Enregistrement

Destination :

<

lEphotos_retaillees

<

Mode d'écrasement : lEcraser

[1 Supprimer l'original

l Aidg l l OAnnu\er

l l Qﬂ Redimensionner

Modifier la largeur, la hauteur et modifiez
la destination avec la possibilité d'écraser ou
de renommer les fichiers si elle est identique
au dossier d'origine.

Cliquer sur Redimensionner et garder la
qualité de 85 pour JPEG par défaut.

Vos images sont toutes
redimensionnées dans le dossier choisi.

D'autres transformations peuvent étre effectuées par lot : ajout de cadre, retournement,

recadrage, améliorations...
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_____ Les pages perso

Consulter les pages perso

Chacun son espace intranet !

"Les pages perso" sont un dossier appelé "public-html" dans lequel on dépose des fichiers que
tout le monde pourra voir (mais pas modifier !)

Pour voir toutes les pages personnelles de I'école :

3| accueil’- Bienvenue sur I'intranet Al

Fichier Edition Affichage Historigue Marque-pages Out

a v e ) ||http:ffservecolefdoku.php .
Lancez votre navigateur Internet et sur la page
[ Les plus visités v [o)Page d'accueil [g] Courrier électroniqt q'gccueil : http://servecole, choisissez " Les Pages
¥ Accueil Bienvenue sur Perso " dans le menu de gauche et découvrez
. . votre nom dans la colonne " Utilisateurs ".
AbulEdu GNU/Lint

¥+ A propos...
1
Y= Aide .
AbulEdu GMNU/Linux est for
‘:5 Participez ! sur  Ubuntu GNU/Linux €
lui-méme un systéme GNU/Lir
¥: L'annuaire Des Sylistes de diffusion so
votre disposition pour échal
ﬂ Fiches pédagogiques avec . d'autres utilisat
d'AbulEdu (enseignz
formateurs, animateurn
2, P S'abonner a la liste
™ diffusion

Pages personnelles

Cliquez dessus et voyez votre document
accessible par tous les visiteurs. Utilisateurs

@ mgerg%nnd (1)

Name Last modified 5Size

ﬁl Parent Directory -

[ ] bonjour_tout leymonde 03-Nov-2009 17:07 0

N

Notez qu'une adresse du type http://servecole/~prenom.nom/ est attribuée a chaque page
perso pour y accéder directement.
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Intranet

Windows

Pour publier et mettre en valeur un
document, ouvrez le dossier qui contient
votre document.

Cliquez dessus et faites un clic-droit et
choisissez « Copier »

& Images

Fichier ~ Edition  Affichage  Faworis  Outils 7 :?

ePrécédente - \_) L’J pRechercher [ Dossiers -

Adresse ([ Z:\Documents\Images

Gestion des fichiers

S Renommer e fichisr Apercu
= 5 2 Madifier
[ Déplacer ce fichier i
Impritnet
Copier ce Fichier
Quyrir aver L4

@ Fublier c= fichier sur ls Web

(5) Emvoryer ce fichier par
courrier électronigue

Q Imprimer ce fichiet

-

Ervoyer vers

Caupsr
¥ Supprimer ce Fichisr ak

Créer un raccourc

Supprimer
Autres emplacements I Renammimer
() Documents Proprigtés

(5} Mes documents

(2 Documents partagés
et

Cliguez ensuite sur « Mes documents » dans
le bandeau de gauche. T

Double-cliquez ensuite dans le dossier

« Public-html » pour y entrer.

Et faites un clic-droit puis coller pour placer
une copie de votre document dans ce
dossier.

Fichier ~Edition  Affichage  Favoris  Outils 7

ePrécédente © \_;l lﬁ pRecharcher H_" Dossiers .

Adresse | [ 2:\public_html

Gestion des fichiers

(9 Créer un nouveau dossier

»

&) Publier ce dossier sur le Web Affichage
Réorganiser les icdnes par 3

Actualiser

S

Autres emplacements
Personnaliser ce dossier...

Coller le raccourci

S# testl sur ‘Serveur servecole
(by Ryseo) (servecols)' (2:)

Mes documents

[S— Annuler Renommer Crl+z
iJ Posts de travai Nouveau 4
W Favoris réseau L

Propriétés

Ca y est, votre document est publié !

Linux

Pour publier et mettre en valeur un
document, ouvrez le dossier qui contient
votre document.

Cliquez dessus et faites un clic-droit et
choisissez « Copier »
{1

— Images - Navigateur de fichiers
Fichier Edition Affichage Allera Signets Onglets Aide

-

~
Précédent Suivan Haut Arréte
=] =

L]

mon_dessin.

=S [

Actualiser

F==] |

23 Ouwrir avec « Visionneur d'images »
Ouvrir avec >

@e Couper
|21 copier [s |

Créer un lien
Renommer...

i Mettre a la corbeille

<= Envoyer a...
Créer une archive...

[z Propriétés

Cliquez ensuite sur @

« Dossier personnel » Dossier personnel

Et double-cliquez sur le dossier

« Public_html » pour y entrer.

Et faites un clic-droit puis coller pour placer
une copie de votre document dans ce
dossier.

Cay est, votre document est publié !

Il est possible de mettre a disposition des autres personnes des photos ou des documents
via les pages perso : tous les documents que vous mettrez dans le répertoire public_html

apparaitront dans votre page perso.
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Intranet
Le wiki de I'école

Utiliser l'intranet (wiki)

S'authentifier sur le wiki

Le wiki est un espace collaboratif utilisé pour l'intranet. Chaque utilisateur peut, s'il en a les
droits, créer ou modifier des pages. Par exemple chaque classe peut avoir sa propre page et
chague enseignant peut y placer des informations pour ses éléves (liens, documents, texte...).

Pour effectuer des modifications, il est nécessaire de s'authentifier.

Lancez votre navigateur internet et rendez-vous sur la page

d'accueil http://servecole

Utilisateur francois.audirac

Mot de passe | 90000000000
Vous pouvez cocher la case Mémoriser
"Mémoriser" pour ne plus avoir
besoin de vous authentifier la
prochaine fois que vous utiliserez |

le wiki.

Enfin, cliquez sur le bouton "Connexion" pour vous authentifier.

Une fois validé, le bandeau en bas a gauche indique que vous étes
authentifié et que les actions faites sur le wiki seront attribuées a cet
utilisateur.

Si vous modifiez I'intranet depuis un poste non authentifié sur le
réseau (avec Windows version familiale par exemple), pensez a vous
déconnecter en cliquant sur le lien "Déconnexion".

¥ Index Dans le bandeau en bas a gauche, cliquez sur "Connexion".
Y. Afficher le texte source
Une fois la page affichée, complétez les informations avec
¥: Anciennes révisions votre nom d'utilisateur (prenom.nom en général) et votre mot
de passe.
¥: Derniers changements
Connexion
¥: Connexion

Caonnexio

Index
Afficher le texte source
Anciennes révisions

Derniers changements

Déconnexion

Identifié en tant que
Utilisateur Francois /
AUDIRAC.

I Déconnexion l

Si vous souhaitez créer des pages ou administrer le wiki, demandez a votre administrateur

de vous rendre membre du groupe "webmestres".
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Modifier le wiki

Lancez votre navigateur et rendez-vous sur http://servecole.

Une fois authentifié (voir fiche "Authentification sur le wiki"), vous pouvez | ¥ index

modifier I'espace du wiki. ¥ Editer cette page
Attention, pour pouvoir modifier le wiki, il est nécessaire d'étre autorisé a = ¥ Anciennes révisions
le faire. Demandez a votre administrateur de vous rendre "webmestre" ¥~ Demiers changements
de l'intranet. £ Admin

Si c'est le cas, le bandeau de gauche contiendra le lien "Editer cette ¥ Déconnexion

page". Cliquez sur ce lien pour découvrir comment modifier une page.

Modifiez cette page et cliquez sur Enregistrer. Voyez le Guide de la mise en page pour une aide & propos

du format. Veuillez ne modifier cette page que si vous pouvez I'améliorer. Si vous souhaitez faire des tests, Ne preneZ paS peu r des Ca raCté reS
faites vos premiers pas dans le bac & sable. étrangeS q UI S'affIChent, ||S ne Servent q ulé

el s e e e e = [ L= L= 1= 181212 préciser la mise en page du texte, vous
=) — - n'aurez pas a les retenir (les boutons sont

//www ryxeo.com/[{{ logo_abuledu_ryxeo.png|}}]1]
|

Bienvenue sur AbulEdu GNU/Linux | ====== |\a pour ga).

AbulEdu GNU/Linux est fondée sur Ubuntu GNU/Linux 6,06, lui-méme un systéme

1 7 . 7 .
i, Sélectionnez la totalité de la page et faites
Des [[http://listes.abuledu.org/|listes de diffusion]] sont & votre disposition [ n n n n i
pour échanger avec d'autres utilisateurs d'AbulEdu (enseignants, formateurs, Suppr ou Del au CIaVIer'
animateurs...). [[http://listes.abuledu.org/wws/info/utilisations|S abonner a
la liste de diffusion utilisations@abuledu.org]]
Vous pouvez également utiliser la [[http://docs.abuledu.org/ldocunentation
d'AbulEdul] rédigée par ses utilisateurs, et méme participer & son amélioration
!

Vous trouverez sur [[http://libre pedagosite.net/|Pédagosite]l] un grand nombre

de fiches pédagogiques et d'exemples d'utilisations d'AbulEdu. Nous vous ict H H H

encourageons a en ajouter, et contribuer ainsi au projet. Toutes ces fiches ont || SaISISseZ enSUIte au CIaVIer un tltre pour

été réalisées par des utilisateurs d'AbulEdu. vous pouvez faire de méme ! ¥ 2 . ')
votre page, revenez a la ligne et saisissez

Résumé 0 vinewr P =w e dU teXEE.

Sélectionner ensuite un élément de votre texte et appliquez-lui un effet (gras, souligné,
italique...) a I'aide des boutons. Les codes H1 a H5 représente les niveaux de titre souhaités :
du plus au moins important.

Chaque fois que vous modifierez la mise en page, un code sera inséré. Vous pourrez ensuite
écrire vous -méme ce code a la main, lorsque vous en aurez pris I'habitude.

Bienvenue sur 1'intranet de 1'école e sur l'intranet de 1'école ======

Grace a cet espace intranet, vous pourrez €tre informés de 1'actualité des

classes, de 1'école... space intranet, vous pourrez étre informés de 1'actualité des
cole, . **
N'hésitez pas & wous y rendre réguliérement.| . . .
| 7o vesee pa 4 vous y rendre réguliérement.// (‘W
Bienvenue sur l'intranet de I'école N

Grace a cet espace intranet, vous pourrez étre informeé de I'actualité des classes, de I'école...

N'hésitez pas a vous y rendre réguliérement.

Cliguez sur le bouton "Enregistrer" pour valider le résultat.

Vous pouvez utiliser d'autres fonctionnalités comme créer des liens, faire des listes, ajouter
des images...

Voyez la fiche "Créer des pages du wiki" pour que chaque classe puisse avoir son espace
propre.
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Ajouter une page

Lancez votre navigateur internet sur http://servecole et authentifiez-vous sur le wiki (voir fiche
"Authentification sur le wiki").

En dehors de la page d'accueil, il peut étre utile de créer une page par classe pour que
chague enseignant puisse utiliser cet espace pour ses éleves.

Cliquez sur le lien Editer cette page dans le bandeau de gauche. (Rappel : si vous ne pouvez
modifier cette page, demandez a votre administrateur de rendre votre compte "webmestre")
====== Bienvenus sur 1

Dans le cadre d'édition de la page, insérez un texte
qui sera le nom de la page.

Puis sélectionnez ce texte et cliquez sur le bouton |"j6race @ cet espace infranet, vous pourrez etre in

ny . " . classes, de 1'école.. . **
Lien interne". Deux crochets viendront se placer de
rhaniie cAté dil arniine de mots. //N'hésitez pas & vous y rendre réguliérement.//

]wuﬁt\;‘[—]& E * [[Page des CM1 CM2]] " Page des cit i

Sauvegardez ensuite votre page avec le bouton "Enregistrer"

Le lien apparait alors en rouge (car cette page n'est pas encore créée).

Cliquez sur ce lien pour voir le texte suivant apparaitre :

Cette page n'existe pas encore

Vous awvez suivi un lien vers une page gui n'existe pas encore. 5i vos
droits sont suffisants, vous pouvez utiliser le bouton Créer cette page.

Dans le bandeau de gauche, il ne reste qu'a cliquer sur ce lien
pour créer la page.

Index Ajoutez du texte, mettez-le en forme et enregistrez la page a
I'aide du bouton "Enregistrer".

Créer cette page ]

Revenez sur la page qui contenait le lien et vérifiez que le lien
Anciennes révisions est bien devenu vert.

Derniers changements * Page des CM1 CM2

Admin

Il ne vous reste plus qu'a en faire de méme pour les autres
Déconnexion classes.

L'adresse de cette page est :

http://servecole/doku.php/page_des cml cm?2

T oE T g [t )
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Gérer un annuaire de liens

Il peut étre utile d'utiliser I'intranet comme lieu de stockage de liens par exemple. Ainsi
chaque classe ou école peut partager les ressources gu'elle trouve auprés de tous les
utilisateurs.

Pour cela, il est nécessaire de savoir « s'authentifier sur le wiki », et de « créer une
page » et « modifier une page du wiki ». Si vous ne maitrisez pas ce domaine, voir les
fiches relatives a ces themes.

Une fois authentifié et présent sur une page choisie, éditez-la.
Créer des titres sur des lignes différentes en saisissant votre
théme, et en utilisant les boutons d'en-téte H1 a H5, du plus
important au moins important.

ENES N BN ES

Vous pouvez ainsi créer une hiérarchie dans vos titres.
H1 : Francais (Titre principal)
H2 : Grammaire (Titre secondaire)
H3 : Verbe (Titre tertiaire)

Dans un nouvel onglet de votre Navigateur (Fichier /| Nouvel onglet), rendez-vous sur le site
a enregistrer et copiez l'adresse (sélectionnez I'adresse dans la barre supérieure et faites
Edition / Copier ).

Puis revenez dans l'onglet précédent et en créant une liste a puce (bouton liste a puces),
insérez votre adresse (Edition / coller).

Deux possibilités s'offrent a vous :
- Laissez I'adresse tel quelle pour la rendre visible et cliquable

« Remplacer I'adresse par un titre plus explicite en respectant la syntaxe suivante :
[[ http://adresse du site a visiter | Titre explicite du site ]]

Les caractéres [, ] et | s'obtiennent a I'aide des combinaisons de touches au clavier :
[: altGr+ 5 1: AltGr + ° | : AItGr + 6

(Bl rjuf=)e)n]=]=]==]=]@]

Page des CM1-CM2

Page des CM1-CM2

==== Frangais

Frangais
* http://pagesperso-orange.fr/aleccor/ « 9 http://pagesperso-orange. fr/aleccor/
* [[http://pcolleu.free.fr/grammaire/|Grammaire au CM11] | ] * 9 Grammaire au CM
===== Mathématiques 1

Mathématiques

* [[http://matoumatheux.ac-rennes.fr/accueil.htm|Matou Matheux]] « 9 Matou Matheux
* [ [http:/Jmathenpo‘:he-sesamath -n9t/lndex‘php?page=120” * 9 http://mathenpoche.sesamath.net/index.php?page=120
* [[http://micetf.free.fr/CalculMental/]] « @ http://micetf.free.fr/CalculMental/

Puis enregistrez la page a l'aide du bouton pour voir le résultat obtenu.
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Mettre a disposition un document

Si vous souhaitez utiliser l'intranet pour mettre a disposition un document pour tous les

utilisateurs, c'est possible.

Pour cela, il est nécessaire de savoir « s'authentifier sur le wiki », et de « créer une

page »
fiches relatives a ces themes.

Une fois authentifié et présent sur une page choisie, éditez-la.

Placez-vous a lI'endroit ou vous souhaitez insérer votre document.

Cliquez sur le bouton

image :

représentant une

une nouvelle fenétre s'ouvre. Cliquez sur le
bouton « Parcourir » pour choisir votre
document a inclure dans la page.

Changez éventuellement son nom a l'aide
du champ « Wikiname ».

Cliquez sur le bouton « Envoyer »

Une fois I'envoi fait, un bandeau vert vient
valider cette opération.

© Envoi réussi

et « modifier une page du wiki ». Si vous ne maitrisez pas ce domaine, voir les

S

(
ol httpy i i php?ns=

Sélection de fichier

[ Gardez la fenétre ouverte pendant la sélection
[ Masquer détails
Add namespace as gallery

* =[root

o

abuledu-originaux

o
wiki
.
.
Envoyer un fichier dans la catégorie courante ici. Pour créer des sous-catégories,
préfixez le nom du fichier par le nom de la sous-catégorie séparée par un double point.

Sélectionnez un fichier a envoyer : |/home/admini bul| Parcourir... |

Donnez un "wikiname" (optionnel) : [exposé_papillons-CRodt | | Envoyer |

) Ecraser le fichier cible

Terminé

Pour insérer votre document, cliquez simplement sur son nom en bas de cette méme page.

Donnez un "wikiname" (optionnel) : |

| | Envoyer |

[ Ecraser le fichier cible

Envover plusieurs fichiers en méme temps

“Zlexpose papillons-cp.od 1
ab

§08/09/19 18:09 7.6 kB) 1 [

010/03/02 00:30 12.1 kB) 2] [T

De retour sur la page, une syntaxe particuliére indique que le fichier sera lié sur cette page.

Voici un exposé que la classe a créé.
Il présente les différentes espéces de pap:

Woici un exposé que la classe a crée. Il présente

expose_papillons-cp.odt

Puis enregistrez la page a l'aide du bouton pour voir le résultat obtenu.
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